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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования
МБОУ Гимназии № 96 

1. Общие положения
1.1. Настоящие правила приёма обучающихся в  Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Гимназия № 96 им. В.П.Астафьева» (далее Гимназия), включая (отдельно) прием на обучение по дополнительным образовательным программам (далее – Порядок) разработаны в соответствии в соответствии с  пунктом  8 части  3 статьи 28, части 2 статьи 30, части 5 статьи 55, частью 9 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации",  приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 02 сентября 2020 г. № 458 "Об утверждении Порядка приёма граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования", Приказом Министерства просвещения РФ от 30 августа 2022 г. N 784 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. N 458» ,Уставом гимназии, Федеральным законом от 02.12.2019 N 411-ФЗ  «Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам дошкольного образования и начального общего образования в государственные и муниципальные образовательные организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры».
1.2 Положение разработано в целях соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего образования, реализации государственной политики в области образования, защиты интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи в выборе общеобразовательного учреждения.
1.3.Положение о порядке приёма на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования определяет порядок:
1.3.1.приема детей в Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение  «Гимназия №96 им. В.П.Астафьева», именуемая в дальнейшем Гимназия, на уровне начального, основного и среднего  общего образования;
1.3.2.перевода детей из Гимназии в другое образовательное учреждение;
1.3.3.отчисления (в том числе исключения) детей из Гимназии № 96.
1.4.. Настоящее Положение распространяется на обучающихся — детей из семей граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе беженцев и вынужденных переселенцев. 
1.5. Гимназия вправе осуществлять прием следующих категорий детей:
·  поступающих в первый класс учреждения;
·  переведенных из другого образовательного учреждения, реализующего образовательные программы соответствующего уровня;
·  ранее не обучавшихся и не достигших возраста пятнадцати лет;
·  получавших ранее общее образование в форме семейного образования либо экстерната.
1.6. Прием на обучение в Гимназию на все уровни общего образования всех детей, проживающих на закрепленном за учреждением микроучастке и имеющих право на получение образования соответствующего уровня проводится на принципах равных условий, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение. 
1.7. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право преимущественного приема в Гимназию, в которой обучаются их братья и (или) сестры.
Прием заявлений от родителей (законных представителей) будущих первоклассников, не проживающих на территории, закрепленной за микроучастком Гимназии, чьи старшие дети уже обучаются в данном образовательном учреждении, начинается не позднее 1 апреля текущего года, зачисление производится с 1 июля текущего года.
Детям из семей, не проживающих на микроучастке учреждения, может быть отказано в приеме по причине отсутствия свободных мест в учреждении. Территориальные границы микроучастка устанавливаются Распоряжением Администрации  ЗАТО г. Железногорск.
1.8. Положение принимается педагогическим советом Гимназии  и утверждается приказом директора гимназии .
1.9. Положение принимается на неопределенный срок. 
1.10.  Изменения и дополнения к Положению принимаются педагогическим советом  и утверждаются приказом директора гимназии. В случае принятия новой редакции Положения предыдущая редакция утрачивает силу.

2. Порядок приема граждан в гимназию

2.1. Прием в Гимназию  осуществляется независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным организациям (объединениям), состояния здоровья, социального, имущественного и должностного положения, наличия судимости.
2.2. Настоящее Положение обеспечивает прием в Гимназию граждан, которые проживают на территории микроучастка, закрепленного постановлением Администрации ЗАТО г.Железногорск за Гимназией (далее – закрепленная территория), и имеющих право на получение общего образования (далее – закрепленные лица).
2.3. Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в Гимназии. В случае отказа в предоставлении места родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое общеобразовательное учреждение ЗАТО Железногорск обращаются в Управление образования  ЗАТО г. Железногорск (далее – Управление образования).
2.4. Прием в первый класс закрепленных лиц в Гимназию осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).
2.5. В целях информирования родителей (законных представителей) обучающихся Гимназия  размещает копию настоящего Положения и постановления Администрации ЗАТО г. Железногорск о закреплении микроучастков за муниципальными общеобразовательными учреждениями ЗАТО Железногорск, издаваемого не позднее 15марта текущего года и гарантирующего прием всех закрепленных лиц и соблюдение санитарных норм и правил, на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте Гимназии.
С целью проведения организованного приема в первый класс Гимназия размещает на официальном сайте информацию о количестве мест в первых классах и  не позднее 5 июля – информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории.
2.6. В первые классы Гимназии для обучения на уровне начального общего образования принимаются дети, достигшие к началу учебного года возраста шести лет шести месяцев, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет.
По обоснованному заявлению родителей (законных представителей) Управление образования  вправе разрешить прием ребенка для обучения в более раннем возрасте при условии соблюдения всех гигиенических требований по организации обучения детей шестилетнего возраста.
2.7. Все дети, достигшие школьного возраста, принимаются в первый класс независимо от уровня их подготовки. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - адаптированная образовательная программа) только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
2.8. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение в первый класс могут быть поданы: 
· в электронной форме посредством ЕПГУ;
· с использованием функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), интегрированных с ЕПГУ;
· через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении;
· лично в общеобразовательную организацию.
Прием граждан в Гимназию осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
Общеобразовательная организация осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов. При проведении указанной проверки общеобразовательная организация вправе обращаться к соответствующим государственным информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации.
Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направляется на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) электронный) и в личный кабинет ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации при предоставлении согласия родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим)".
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;
б) дата и место рождения ребенка;
в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
г) адрес места жительства ребенка,  его родителей (законных представителей);
д) контактные телефоны, адреса электронной почты (при наличии)  родителей (законных представителей);
е) о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема;
ж) о потребности ребенка в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением территориальной психолого-медико-педагогической комиссии или инвалида (ребенка- инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации;
з) согласие родителей (законных представителей) ребенка на обучение по адаптированной образовательной программе, которое оформляется в виде заявления;
и) согласие поступающего, достигшего восемнадцати лет, на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости).
Примерная форма заявления размещается на сайте гимназии.
Родители (законные представители) закрепленных лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), а также оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории.
Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской Федерации, не зарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося).
Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в гимназии на время обучения ребенка.
2.9. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
2.10. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.
2.11. При приеме в Гимназию на уровень среднего (полного) общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании.
2.12. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в гимназию не допускается.
2.13. Прием заявлений в первый класс Гимназии для закрепленных лиц начинается  не позднее 1 апреля и завершается  30 июня текущего года.
Зачисление оформляется приказом директора в течение 3 рабочих дней после приема документов.
Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
Гимназия, закончив прием в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории ранее 6 июля.
2.14. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в Гимназии в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
2.15. При приеме гражданина гимназия обязана ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с уставом гимназии, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми гимназией, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, уставом Гимназии фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.16. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в Гимназию. 
Уведомление о факте приема заявления либо направляется в личный кабинет на ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации), либо предоставляется родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка документом, заверенный подписью должностного лица Гимназии.
2.17. На каждого ребенка, зачисленного в Гимназию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.
2.18. Принятые в Гимназию обучающиеся в случае перемены места жительства (пребывания) имеют право по желанию их родителей (законных представителей) на продолжение обучения в Гимназии.

3. Порядок приема на обучение по дополнительным образовательным программам
3.1.Прием в Гимназию на обучение по дополнительным образовательным программам осуществляется по заявлению родителей (законных представителей)
3.2.Заявление о приеме на обучение по дополнительным образовательным программам может быть направлено в электронной форме с использованием автоматизированной информационной системы «Навигатор дополнительного образования Красноярского края» (далее – информационная система). В заявлении о приеме  родитель (законный представитель) обучающегося предоставляют сведения о номере сертификата дополнительного образования. В случае отсутствия у обучающегося сертификата дополнительного образования, родитель (законный представитель) обучающегося, обучающийся, достигший возраста 14 лет, одновременно с заявлением о приеме подают в Гимназию  заявление о включении в систему персонифицированного финансирования.
3.3. Одновременно с заявлением о приеме в на обучение по дополнительным образовательным программам Гимназии родитель (законный представитель) обучающегося дает согласие на обработку персональных данных обучающегося.
3.4. При приеме на обучение на платной основе, при наличии у обучающегося сертификата дополнительного образования, Гимназия, для обеспечения учета образовательной траектории обучающегося, вносит информацию об указанном зачислении на обучение в информационную систему.
3.5. Гимназия  назначает приказом директора ответственных за прием, регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих заявление на прием и /или заявление на подтверждение сертификата дополнительного образования. 
3.6. В приеме в Гимназию на обучение по дополнительным образовательным программам может быть отказано в следующих случаях:
· количество поданных на прием в объединение заявлений меньше минимально установленного локальными актами Учреждения; 
· установление по результатам проверки посредством информационной системы невозможности использования представленного сертификата дополнительного образования для обучения по выбранной программе.
3.7. При переводе или отчислении  обучающегося, использующего для обучения сертификат дополнительного образования, Гимназия в течение 1 рабочего дня вносит соответствующую запись в информационную систему

4. Порядок регулирования спорных вопросов

4.1. Спорные вопросы по приему на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего МБОУ Гимназии № 96, возникающие между родителями (законными представителями) детей и Гимназией, регулируются в соответствии с действующим законодательством.


